SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (Siwz)

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego na:

prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Pabianice,
jednostek organizacyjnych Gminy i samorzadowej instytucji kultury w latach
2020 - 2023.

Zamowienie na podstawie art. 4 pkt 8 ustaw

Y z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych
(tj. Dz. U. 22018 r. poz. 1986, 2215, 7 2019 r

- Poz. 53,730) o wartosci ponizej 30 000 EURO.




Rozdziat I. Zamawiajacy:

NIP
REGON
adres

e-mail

GMINA PABIANICE
731-191-39-30

472057804

Urzad Gminy w Pabianicach
95-200 Pabianice u. Torowa 21
www.pabianice.gmina.pl

gmina@pabianice.gmina.pl

Rozdziat Il. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Pabianice, jednostek

organizacyjnych Gminy i samorzgdowej instytucji kultury w latach 2020 — 2023.

Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamodwienia:

— Gmina Pabianice,

— Urzad Gminy w Pabianicach,

— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

—  Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej - Gminny O$rodek Zdrowia w Petrykozach,

— Szkota Podstawowa w Bychlewie,

— Szkota Podstawowa w Pawlikowicach,

— Szkota Podstawowa w Petrykozach,

—  Zespét Szkolno-Przedszkolny w Pigtkowisku,

—  Gminny Dom Kultury w Bychlewie (samorzadowa instytucja kultury),

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

1. otwarcie i prowadzenie rachunkéw bieigcych i rachunkéw pomocniczych budzetu Gminy

Pabianice, jednostek organizacyinych Gminy i samorzadowej instytucji kultury

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zobowigzuje sie do zagwarantowania wszystkim jednostkom organizacyjnym
Gminy takich samych warunkéw i takiego samego zakresu ustug za wyjatkiem postanowien
dotyczgcych limitu kredytu w rachunku biezacym,

w przypadku faczenia, przeksztatcania lub utworzenia nowych jednostek organizacyjnych
Gminy Pabianice, Wykonawca podpisze z nimi umowe na warunkach zdeklarowanych w
ofercie,

rachunek biezacy budzetu Gminy Pabianice to rachunek, na ktérym gromadzone sg wpfaty i z
ktérego przekazywane s3 $rodki na wydatki urzedu gminy i pozostatych jednostek,

rachunki biezace jednostek organizacyjnych to rachunki, na ktérych gromadzone s wptaty z
tytutu realizowanych zadar iz ktérego dokonywane sg wydatki jednostek,

rachunki pomocnicze to rachunki inne niz biezgce, otwierane na wniosek jednostki np. do
obstugi projektéw realizowanych przy wspétudziale srodkéw z Unii Europejskiej, rachunki lokat
terminowych;

2. otwarcie i prowadzenie na rzecz Zamawiajacego rachunkéw w ilosci niezbednej do prowadzenia

gospodarki finansowej




1)

2)

3)

4)
5)

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié obstuge operacji finansowych budzetu Gminy na
poziomie urzedu gminy i jednostek orga nizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ mozliwoéé automatycznej identyfikacji zrédet
dochodéw, poprzez okreélenie nazwy kontrahenta, tytutu ptatnoéci, daty dokonania wpfaty
itp. w zakresie informacji dostepnych w systemie rozliczeri miedzybankowych,

wypfaty realizowane beds przez Wykonawce zgodnie ze ztozonymi dyspozycjami oséb
uprawnionych do danego rachunku do wysokoéci érodkéw znajdujgcych sie na rachunku,
ilos¢ rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy moze ulegac zmianie,

zamykanie rachunkéw bankowych nastapi na pisemny wniosek Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy;

3. oprocentowanie $rodkéw pienieznych

1) gromadzonych na rachunkach bankowych bedzie oparte na zmiennej stopie procentowej

2)

WIBID 1 M ustalonej na podstawie zasad stosowanych przez Wykonawce i opisanej w
ofercie, pomnozonej przez wskaznik zaoferowany przez Wykonawce w ofercie. W przypadku
likwidacji stawki WIBID 1 M, zostanie ona zamieniona na stawke, ktdra zastapi stawke WIBID
1M, albo na stawke najbardziej zblizong swojg wielkoscig i charakterem do stawki WIBID 1
M.

Naliczone odsetki podlegajg miesigcznej kapitalizacji, najpézniej w ostatnim dniu miesigca
lub w dniu zamkniecia rachunku bankowego. Stopa procentowa bedzie zmieniana w
okresach miesiecznych. O kazdorazowej zmianie oprocentowania rachunkéw bankowych
Zamawiajacy zostanie powiadomiony przez Wykonawce,

w formie lokat terminowych bedzie kazdorazowo negocjowane z Wykonawcg. Zamawiajgcy
ma prawo do lokowania wolnych $rodkéw w innych bankach;

4. dostarczenie i obstuge Systemu bankowoéci elektronicznej

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Wykonawca dostarczy, zainstaluje System bankowosci elektronicznej oraz zapewni
przeszkolenie pracownikéw i przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego
systemu bankowosci elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

Wykonawca dostarczy i zainstaluje we wspoipracy z Zamawiajgcym odpowiednig ilosé
urzadzen, takich jak: tokeny, karty podpisu elektronicznego, czytniki kart i inne urzadzenia
niezbedne do bezpiecznej pracy Systemu przy korzystaniu z ustug aktywnych (np. przy
realizacji przelewéw),

Wykonawca na wniosek Zamawiajacego dostarczy i zainstaluje we wspotpracy z
Zamawiajgcym odpowiednig ilos¢ urzadzen, takich jak: tokeny, karty podpisu
elektronicznego, czytniki kart i inne urzadzenia w przypadku np. awarii, zmiany oséb
upowaznionych, powotania nowych jednostek organizacyjnych itp.,

Wykonawca zapewni serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji
aktualizacyjnych, usuwanie awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu
od chwili zgtoszenia powinna nastapic¢ w Ciggu 48 godzin,

Wykonawca zapewni dostep do infolinii Wykonawcy co najmniej w godzinach 7:00 — 17:00,
w przypadku awarii Systemu lub braku tacznoéci z bankiem, lezgcej po stronie Wykonawcy
mozliwe jest przyjmowanie i wydawanie zleceri ptatniczych sktadanych na zewnetrznych
nosnikach danych lub w formie pisemnej bez dodatkowych optat,

Wykonawca pokryje straty Zamawiajgcego z tytutu dopuszczenia przez System do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych/niewtasciwie autoryzowanych (np. przez
nieuprawnionego uzytkownika, ponad limit);



5.

zapewnienie systemu elektronicznej obstugi rachunkdw bankowych, umozliwiajgcego

1)

2)

3)

7)
8)

9)

udostepnienie systemu bankowosci elektronicznej w kazdym dniu roboczym przez 24
godziny,

uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o operacjach i saldach na rachunku
biezacym i rachunkach pomocniczych na wszystkich rachunkach Gminy, jej jednostek i
samorzadowej instytucji kultury,

dokonywanie przelewéw w formie elektronicznej na rachunki prowadzone w innych

bankach oraz banku prowadzacym obstuge rachunku, takie z przyszta datg ptatnosci,
tworzenie polecen zapfaty,

przegladanie, modyfikowanie lub usuwanie przelew6w przed ich wystaniem,

dokonywanie przelewéw w systemie ELIXIR, SORBNET SWIFT, SEPA i innych o podobnym
charakterze. W przypadku braku mozliwosci np. z przyczyn technicznych dokonania
przelewdw w systemie bankowosci elektronicznej, Wykonawca przyjmie i zapewni realizacje
przelewoéw w formie papierowej — bez dodatkowych opfat i prowizji, niezaleznie od ilosci
przelewow,

generowanie i drukowanie wyciaggéw bankowych nie wymagajgcych stempla bankowego i
zawierajacych informacje o ptatnosciach, jakie zostaty zamieszczone przez kontrahenta w
opisie ptatnosci,

generowanie i drukowanie potwierdzenia zrealizowania przelewu,

generowanie i drukowanie historii do rachunku bankowego za wskazany przez
Zamawiajgcego okres,

peing informacje o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny podpisu
zlecenia przez kazda z 0s6b upowaznionych,

10) umozliwienie réwnoczeénie (w tym samym czasie) wykonywania operacji na roznych

rachunkach jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikéw systemu,

11) zerowanie rachunkéw bankowych biezacych i pomocniczych Gminy i jej jednostek

organizacyjnych, zgodnie z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu w dniu 31 grudnia
érodkéw zgromadzonych na tych rachunkach na wskazany rachunek Gminy,

12) wydawanie czekéw gotéwkowych elektronicznych, mozliwo$¢ anulowania btednie

wprowadzonego czeku elektronicznego i informacja o procesie autoryzacji czeku;

zapewnienie mozliwosci korzystania z systemu masowej ptatnoéci i zapewnienie dostepnosci

ustugi identyfikacji kontrahentéw poprzez umieszczenie indywidualnych oznaczeri w numerze

rachunku o charakterze wirtualnym zwiazanym z numerem rachunku rzeczywistego okreslonego

przez Zamawiajgcego oraz ksiegowanie na rachunek docelowy, jako pojedyncza operacja, srodkow

wptacanych na rachunki wirtualne;

zapewnienie obstugi w zakresie wptat i wyptat gotéwkowych

1)
2)

posiadanie placéwki (oddziat, filia, punkt obstugi) na terenie miasta Pabianice,
umozliwienie korzystania z ,wrzutni nocnej”, ktdra pozwala na dokonywanie wptat
gotéwkowych (pakietéw) a w przypadku braku ,wrzutni nocnej”, przyjmowanie poza
kolejnoscig bez optat i prowizji oraz ksiggowaniu na rachunkach z datg wptaty, zamknigtych
wptat gotéwkowych (np. w bezpiecznych kopertach) na rachunki Gminy, jednostek
organizacyjnych i samorzadowej instytucji kultury, w wyznaczonym stanowisku kasowym
Wykonawcy, przez pracownikéw Zamawiajgcego upowaznionych do dokonywania wptat w
imieniu posiadacza rachunku, a takze przez pracownikéw firmy zewnetrznej (konwojenci)
upowaznionych przez Zamawiajacego do dokonania zamknigtej wptaty gotéwkowej,

4



3)

4)

5)

w przypadku braku ustugi wydawania czekéw elektronicznych wydawanie blankietéw
czekéw gotdwkowych (ksigzeczki czekowej),

realizacji poza kolejnoscig bez optat i prowizji, wyptat gotéwkowych z rachunkéw
bankowych posiadacza rachunku na rzecz posiadacza rachunku, dokonywane przez osoby
upowaznione w imieniu posiadacza rachunku za pomocg czekéw gotéwkowych
elektronicznych lub w wersji papierowej. Wyptaty do kwoty 10.000,00 zt bez wczesniejszego
awizowania,

Wykonawca zapewni, w przypadku za potrzebowania, wyptaty gotéwki wedtug nominatéw
okreslonych przez Zamawiajgcego;

8. uruchomienie kredytu w rachunku biezgcym w wysokoéci okreslonej upowaznieniem w kazdym

roku w uchwale budzetowej Rady Gminy Pabianice, nie wiecej jednak niz do wysokaosci 2.000.000

2
1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Wykonawca zobowigzuje sie do przyznania odnawialnego kredytu (na pokrycie
przejsciowego deficytu budzetu) do wysokosci wynikajgcej z aktualnej uchwaty budzetowej,
Zamawiajacy ztozy wniosek na uruchomienie kredytu w danym roku i dostarczy wymagane
przez bank dokumenty,

szczegOtowe warunki kredytu okregli odrebna umowa kredytu w rachunku biezgcym,
kredyt w rachunku biezgcym powinien zosta¢ postawiony do wykorzystania przez
Zamawiajgcego w pierwszym dniu roboczym po podpisaniu umowy kredytowej,

odsetki beda naliczane od kwoty faktycznie wykorzystanego kredytu,

Wykonawca nie bedzie pobiera¢ optat i prowizji bankowych od salda niewykorzystanej
czesci kredytu,

oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym obliczone bedzie w oparciu o stawke WIBOR
1 M ustalonej na podstawie zasad stosowanych przez Wykonawce i opisanej w ofercie
powigkszone o statg marze (dodatnia lub ujemna) Wykonawcy, podang w ofercie. W
przypadku likwidacji stawki WIBOR 1 M, zostanie ona zamieniona na stawke, ktdra zastgpi
stawke WIBOR 1 M, albo na stawke najbardziej zblizong swojg wielkoscig i charakterem do
stawki WIBOR 1 M,

odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane beda w miesiecznych okresach
obrachunkowych, przy czym pierwszy okres rozpoczyna sie od dnia postawienia kredytu do
dyspozycji Zamawiajgcego, kolejne okresy liczone s3 od nastgpnego dnia po zakorczeniu
poprzedniego okresu, ostatni okres obrachunkowy korczy sie w dniu poprzedzajagcym dzien
catkowitej sptaty kredytu,

zadtuzenie na rachunku biezgcym bedzie sptacane do korica kazdego roku kalendarzowego
tj. do dnia 31 grudnia, natomiast zadtuzenie w ostatnim roku realizacji umowy bedzie
sptacone najpézniej do dnia 31 grudnia 2023 r.

10) zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg

kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy,

11) odnowienie kredytu bedzie mozliwe w formie aneksu lub nowej umowy na kolejny rok

budzetowy;

9. zapewnienie doradcy bankowego do wspétpracy z Zamawiajagcym w zakresie bankowe| obstugi,

biezgcych kontaktow operacyjnych, realizacji wnioskdw i reklamaciji zamawiajgcego;

10. funkcjonowanie po zakoAczeniu okresu trwania umowy wskazanych przez Zamawiajgcego

rachunkéw bankowych przez okres trzech miesiecy wraz z systemem bankowosci elektronicznej:

Salda na rachunkach bankowych bedg podlegaty codziennemu automatycznemu przelaniu na

5



wskazany przez Zamawiajgcego rachunek. Za ustuge w tym okresie bank nie bedzie pobierat
7adnych opfat. Po uptywie tego okresu bank jest zobowigzany do zamknigcia wszystkich
rachunkow bankowych Zamawiajgcego;

11. wydawanie zaswiadczen, o$wiadczeri i opinii na wniosek Zamawiajgcego oraz realizacja innych

czynnoéci bankowych np. zmiana karty wzoréw podpiséw.

Nazwa i kod CPV — Wspdlnego Stownika Zaméwien
66110000-4 Ustugi bankowe
Dane dotyczgce Zamawiajgcego znajduja sie na stronie: www.pabianice.gmina.pl

lll. Termin wykonania zamoéwienia:
Wymagany termin wykonania umowy wynosi 48 miesiecy poczawszy od 01 stycznia 2020 r. do 31
grudnia 2023 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z

postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz spetniaja warunki

dotyczace:

1. posiadania uprawniefi do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Wykonawcy musza wykaza¢, ze posiadajg uprawnienia tj.: Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
bankowe]j okreslone w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe.

2. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca po-
twierdza spetnianie warunku poprzez ziozenie oswiadczenia.

3. posiadania wiedzy i doswiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca po-
twierdza spefnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia.

V. Wykaz os$wiadczeri i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Pzp nalezy przedtozyc:

1. oéwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3),

2. zezwolenie na prowadzenie dziafalnoici bankowej na terenie Polski, a takze realizacji ustug
objetych przedmiotem zaméwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe,

3. oéwiadczenie o posiadaniu placéwki banku (oddziatu, filii, punktu obstugi) w miejscowosci
Pabianice.



VI. Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

10.

1.

Wykonawca moze kierowaé do Zamawiajgcego pytania droga pisemng, elektroniczng, faksem lub
za posrednictwem ePUAP,

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwiocznie, nie pdzniej niz na dwa dni przed
terminem skfadania ofert,

odpowiedzi na pytania beda upublicznione w taki sposéb, w jakim zostato upublicznione
zaproszenie do ztozenia ofert (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcéw/ogtoszenie na
stronie internetowej),

w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tre$¢ zaproszenia do ziozenia oferty. W takim przypadku do opublikowanego zapytania
ofertowego zostanie dotaczona informacja o jego zmianie, ktéra zawiera¢ bedzie co najmniej: date
upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, jego numer a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian,

kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie sie czeécig SWIZ i zostanie przekazana do
potencjalnych wykonawcéw oraz ogtoszona na stronie internetowe;j,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,

Wykonawca moze dokonaé¢ zmian lub wycofac ztozong oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego do skfadania ofert,

oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcy bez otwiera nia,
oferta niezgodna z zaproszeniem do sktadania ofert nie stanowi oferty waznej,

dla skutecznosci niniejszego postgpowania o zamdwienie publiczne wystarczajgce jest otrzymanie
przez Zamawiajgcego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni w taki sam sposéb, w jakim zostato
upublicznione zaproszenie do ztozenia oferty (poprzez skierowanie do potencjalnych
wykonawcow/ogtoszenie na stronie internetowe;j).

Osoby ze strony Zamawiajgcego upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami:

1.

Bwonop

Jolanta Kukieta - Skarbnik Gminy — tel. (42) 2139676, 2139660 wew. 135,

jplanta.kukieia@nabianice.gmina.pl skarbnik@pabianice.gmina.pl

Magdalena Barttomiejczyk — zastepca gtéwnego ksiegowego - tel. (42) 2139676, 2139660 wew.
138,
magdalena.bart!omieiczvk@pabianice.gmina.r_)l

. Zataczniki do zapytania ofertowego:

Specyfikacja Istotnych warunkéw Zaméwienia (SIwz),

Formularz oferty (zatacznik nr 1),

Formularz cenowy (zatgcznik nr 2),

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu W postgpowaniu (zatgcznik nr 3).






