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W wo t6dzkie . /Z/ ”
95-200 Pabianice Zarzadzenie Nr ..../V. Z
1l. Torowa 21 r . el
gt i s Woéjta Gminy Pabianice

z dnia 29 czerwca 2015 r.

W sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci dotyczacej operacji
"Budowa Swietlicy wiejskiej w Jadwininie z wykorzystaniem OZE na potrzeby ogrzewania i
oSwietlenia”
w ramach dzialania Odnowa i Rozw6j Wsi objetego PROW na lata 2007-2013 -

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 , art.83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o Rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych (Dz.U. z 2010 r. Nr 128, poz.861 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowiazujace zasady rachunkowosci dotyczace operacji '""Budowa
swietlicy wiejskiej w Jadwininie z wykorzystaniem OZE na potrzeby ogrzewania i
oSwietlenia” okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego operacji, po podpisaniu Umowy 0 przyznaniu pomocy.



Zatacznik Nr 1
do ZarzadzeniaNr ..........
Wéjta Gminy Pabianice
. z dnia 29 czerwca 2015 r.

Zasady rachunkowosci projektu: ,,Budowa Swietlicy wiejskiej w Jadwininie z
wykorzystaniem OZE na potrzeby ogrzewania i oSwietlenia”
w zwigzku z podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy
Nr 00403-6922-UM0502895/14 w ramach dzialania "Odnowa i rozwo6j wsi "
objetego PROW na lata 2007-2013.

§1

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej 1 finansowej Projektu realizowanego w ramach dziatania "Odnowa i rozw6;j wsi"
objetego PROW na lata 2007-2013.

2 . Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
w ramach dzialania "Odnowa i rozwdj wsi" objetego PROW na lata 2007- 2013 jest Gmina
Pabianice, realizatorem Urzad Gminy w Pabianicach.

3. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udzialem $rodkéw prowadzona jest
z zachowaniem zasad obowigzujacego zakladowego planu kont dla budzetu i jednostki
budzetowej Urzad Gminy. Dla realizacji projektu wyodrebnia sie konta z wyrdznikiem "9"
w przekroju klasyfikacji budzetowe;.

4. Do dysponowania Srodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione s osoby zgodnie z pelnomocnictwami udzielonymi przez Wéjta Gminy.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
w Pabianicach. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w Systemie Finansowo-
Ksiggowym Macrologic z Lodzi Xpertis Finanse i ksiggowos¢ wersja 1122 Numer seryjny
WFBA027390.

Ogolna charakterystyka programu Xpertis finanse i ksiggowos¢ znajduje si¢ w polityce
rachunkowosci Urzgdu Gminy.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do
sprawdzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.

6. W planie finansowym jednostki budzetowej Urzad Gminy wydatki na realizacje Projektu
ujete sg w:

- dziale 921 "Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego"

- rozdziat- 92109 " Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby”.



7 Operacje prowadzone w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu dofinansowania,
wmowane s3 w ksiggach Gminy Pabianice (Organ). Zrealizowane dochody Organu
ujmowane s3 w okresach sprawozdawczych, jako przychody w jednostce budzetowej Urzad
Gminy.

8. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne oraz udzial gminy
z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

Wydatki kwalifikowane - srodki unijne ujmuje sie w § 6057;

Wydatki kwalifikowane- $rodki wtasne w § 6059;

Wydatki niekwalifikowane -$rodki wasne w § 6050

9. Koszty, rozrachunki i wydatki wyodrebnia sie w ksiegach rachunkowych od momentu
powstania zdarzenia. Zaewidencjonowanie zdarzeh na kontach kosztow i wydatkow,
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej winno nastapi¢ w momencie powstania wydatku,
w tym takze wydatkéw, ktore podlegaja refundaciji niezaleznie od tego, w jakim okresie ta
refundacja nastapi.

10. Rachunkowos¢ budzetu Organu obejmuje operacje kasowe . przeptywy Srodkow, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej Urzad Gminy - koszty inwestycji, rozrachunki
migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

§2
Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych.

1. Wykonawca zadania sktada faktury VAT, rachunki i pozostalg korespondencje dotyczacy
realizowanego zadania w Sekretariacie Urzedu Gminy Pabianice, ktéry dokonuje jej
rejestracji.

2. Faktury VAT, rachunki przekazywane sa Skarbnikowi Gminy, ktory sprawdza, czy
przediozone dokumenty spetniaja wymogi w aktualnych przepisach prawa. Jezeli faktura nie
zostata wystawiona prawidlowo zostaje ona zwrdcona wykonawcy do poprawienia poprzez
jej odestanie z pismem wyjasniajacym przyczyne zwrotu.

3. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisana umowa, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

4. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej przy zastosowaniu elektroniczne;
formy przelewow, na podstawie dokumentéw stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania w/w
przelewu.

5. Dowody ksiggowe (faktury, rachunki) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowego ze $rodkéw unijnych podpisuje Wojt Gminy.

6. Faktury pod wzgledem merytorycznym podpisywane sa przez kierownika Referatu
Kultury, Oswiaty i Sportu. Wczesniej kontroli tych dokumentéw dokonuje pracownik
wiasciwy merytorycznie - poswiadcza prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z umowa



o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym.

7. Pod wzglgdem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez pracownika Referatu
Finansowego oraz opatrzone podpisem Skarbnika. Skarbnik zapewnia kontrole¢ zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

§3
Plan kont dotyczacy Projektu

&

Ewidencje  ksiggowe  dokumentéw 1 operacji  finansowych  ksiegowane sa
w ksiegach urzedu gminy.

1. Do prowadzenia ewidencji realizacji projektu w budzecie gminy korzysta si¢
z nastepujacych kont z wyrdznikiem "9":

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

140 - Inne srodki pieni¢zne

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe

991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

2. Do prowadzenia ewidencji realizacji ksiegowej projektu w jednostce Urzad Gminy
korzysta si¢ z czgsciowego rejestru pod nazwg ,,403-6922” 1 nastepujacych kont w planie
kont wyréznikiem "9":

Konta bilansowe:

011- Srodki trwate

071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Srodki trwate w budowie

130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej - Wydatki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 — Rozrachunku z budzetami

229 — Pozostate rozrachunku publiczno-prawne

231 — Rozrachunku z tytutu wynagrodzen

241 — Pozostate rozrachunki

720 - Przychdd z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

761 — Pozostate koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy



Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego
999 — Zaangazowanie wydatkéw przyszlych lat

Analityka do kont prowadzona jest w podziale na zadania w pelnej szczegbtowosci
klasyfikacji budzetowej, a dla kont rozrachunkowych w podziale na kontrahentéw.

§4

Przechowywanie dokumentow

Przechowywanie dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektu przebiega wg. nastepujacych
zasad:

1. Oryginaly dokumentéw finansowych (faktury i inne) przechowywane sa w Referacie
Finansowym.

2. Dokumentacja zwigzana z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia
przechowywane sg w Referacie O$wiaty, Kultury i Sportu.

3. Dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach lub teczkach przez okres
ustanowiony w umowie o dofinansowanie tj. 7 lat

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje zarzadzajaca
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 przekazane zostang do archiwum zaktadowego

znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gming Pabianice przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie do Projektu.
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