WOJT GMINY

PABIANICE ZARZADZENIE NR 72/2015
S5 200 d‘}i‘jfg‘;‘;”ﬁec WOJTA GMINY PABIANICE
ul. Torowa 21 z dnia 1 pazdziernika 2015 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego i operatoréw obslugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia 2015 roku
w sprawie warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25
pazdziernika 2015 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1.W zwigzku z zarzgdzonymi na dzien 25 pazdziernika 2015 r wyborami do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, powoluje na terenie Gminy
Pabianice:

1) koordynatora gminnego w osobie Pana Mariusza Rzepkowskiego;
2) operator6w informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych, w sposéb
nastepujacy:
a) Marcin Szewczyk — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Bychlewie
b) Alina Glowinska — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Pawlikowicach
¢) Jadwiga Czupryn — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Petrykozach
d) Mirostaw Mtynarczyk — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Pigtkowisku
¢) Agnieszka Packa — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Zytowicach

2. Zakres zadan koordynatora gminnego okresla zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Zakres zadafi operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej
okresla zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzagdzenie powierza si¢ petnomocnikowi ds. wyboréw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 72 /2015
Wéjta Gminy Pabianice

z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

wspolpraca i wsparcie pelnomocnika Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu
powotanego uchwatg nr 5/2015 z dnia 8 wrze$nia 2015 r. w sprawie powotania
petnomocnikéw do wypeiniania zadan wyborczych,

udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki Okregowej
Komisji Wyborczej w Sieradzu,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczgcych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania
na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie
zaswiadczen, liczbie wystanych pakietéw wyborczych, osobom realizujacym zadanie
obstugi rejestru wyborcéw w gminie, |
wprowadzanie i aktualizacja w systemie WOW sktadow obwodowych Kkomisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset,
oprogramowania oraz danych definiujgcych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,
dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
gtosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie noénikéw), takze
w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie 13,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku
wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i
aktualno$ci danych definicyjnych,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,



11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu petnomocnikowi ds. informatyki
Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji ds.
informatyki Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu,

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie 0séb
ujetych w spisie wyborcéw i o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze
scenariuszami testow,

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki Okregowej Komisji Wyborczej w
Sieradzu wnioskéw i spostrzezen w formie raportu podsumowujgcego przebieg
testow ogolnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegélnosci s3 odnotowywane
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw
obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostalych
uzytkownikéw gminnych obstugujgcych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do petnomocnika ds. informatyki
Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, logindbw i haset operatorom oraz
przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych

komisji wyborczych (pobranie z serwiséw dystrybucyjnych, utworzenie noénika),



1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 72 /2015
Wojta Gminy Pabianice

z dnia 1 pazdiernika 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikéw gltosowania w zakresie obstugiwanych obwodoéw
glosowania oraz przestanie danych za po$rednictwem sieci publicznej,

odbior za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na
czas testow oraz dla obstugi wyborow),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujgcych wykaz obwoddw, list i kandydatéw oraz sktady
komisji obwodowych, z podaniem biezaca wersje oprogramowania oraz date
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0séb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),
wprowadzenie danych z projektu protokolu glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastgpce obwodowej komisji wyborcze;j,

w przypadku wystgpienia bledow - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego

protokotu,

10) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu

raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do

podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokoléw glosowania w

obwodzie,

12) zapisanie, po podpisaniu licencjg przez przewodniczacego obwodowej komisji

wyborczej, danych z protokotow glosowania w obwodzie na zewnetrznym nosniku

oraz dotgczenie go do dokumentéw przekazywanych do rejonowej komisji wyborczej,



13) przestanie do rejonowej komisji wyborczej — podpisanych licencjg przez

przewodniczgcego — danych z protokotu glosowania w obwodzie.
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