WOIJT GMINY

PABIANICE ZARZADZENIE NR 34/2014
95.3600 Pabianice WOJTA GMINY PABIANICE
ul, Torowa 21 z dnia 5 maja 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 1 art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 1. poz. 594, poz. 645, poz. 1318 z 2014 r. poz. 379),
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013,
poz. 885, poz. 938, poz. 1646 z 2014 1. poz. 379), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
1. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, poz. 984, poz. 1047, poz. 1473
z 2014 r. poz. 423) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wydatki, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartodci kwoty 30.000 euro, dokonywane sg z pominigciem trybéw
postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien

publicznych, zwang dalej ustawa.

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 1, powinny byé dokonywane w sposdb celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
wydatkow, okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawic sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamdwien publicznych.

4. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego
wydatku z nalezyta starannoscia.

5. Wartos¢ szacunkowg robdt budowlanych ustala si¢ na podstawie:

1} kosztorysu budowlanego

2) powszechnie dostegpnych cennikéw, katalogéw, folderéw reklamowych oraz informacji
zamieszczonych na stronach internetowych.

6. Wartosé szacunkowa dostaw i ustug ustala sie na podstawie:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku budzetowym
zamawianych ustug lub dostaw,

2) powszechnie dostgpnych cennikéw, katalogow, folderéw reklamowych oraz informacii
zamieszczonych na stronach internetowych

7. Wartos¢ szacunkowg wydatku ustala upowazniony pracownik merytoryczny.

8. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowigzek
ustali¢, czy tozsame zamoéwienie nic jest realizowane w drodze umowy o udzielenie
zamoéwienia publicznego w trybie ustawy.

§ 2. 1. Podstawe do dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy
Gminy na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego
rodzaju wydatku.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktdrych mowa w ust. 1,

nalezy w sposéb szczegllny przestrzegac przepisow ustawy dotyczgcych zakazu dzielenia
wydatkow oraz zanizania wartosci wydatké6w w celu unikniecia stosowania przepisow

ustawy.
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§ 3. 1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze srodkéw publicznych, ktérych wartogé
zamowienia zawiera si¢ w przedziale od 14.000 euro do 30.000 euro przeprowadza sie
konkurs ofert umieszczajac ogloszenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
1 w siedzibie Urzedu Gminy lub rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert taks
liczbe wykonawcow s$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej

oferty /co najmniej 3 wykonawcow/.
2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcdéw w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem terminu

skladania ofert.
3. Wzér ,, Formularza oferty” stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. 1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze $rodkéw publicznych, ktorych wartosé
zamdwienia zawiera si¢ w przedziale od 10.000 zlotych netto do 14.000 euro przeprowadza
sie rozeznanie cenowe, zapraszajagc do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty /co najmniej 2
wykonawcow/.

2. W przypadku zlozenia 1 oferty przeprowadza si¢ negocjacje z tym wykonawca w celu
uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

§ 5. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze srodkow publicznych, ktorych wartosé
zamoOwienia zawiera si¢ w przedziale do 10.000 zlotych netto przeprowadza sie rozeznanie
cenowe lub zakup z wolnej reki. Wz6r notatki shuzbowe] z rozeznania cenowego o udzielenie
zamdwienia stanowi zalgeznik nr 3 do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 6. 1. Osoba dokonujaca wydatkowania srodkow publicznych obowigzana jest
udokumentowaé postgpowanie na druku ,Formularza dokumentujacego udzielenie
zamowienia o wartosci do 30.000 euro”, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

2. W przypadku dokonywania wydatkéw srodkow publicznych na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, ktérych warto$¢ w dniu sporzadzenia formularza, o ktérym mowa w ust.
1, jest rowna lub przekracza kwote 10.000 zlotych netto, dokonanie wydatku powinno by¢

poprzedzone zawarciem pisemnej umowy.

§ 7. 1. Tryb postgpowania dokonywania wydatkéw do kwoty 30.000 euro ustala osoba
posiadajgea upowaznienie do dysponowania srodkami finansowymi odpowiedniego dziahu i
rozdziaha klasyfikacji budzetowej.

2. Postepowanie zatwierdza Wéjt Gminy.

§ 8. Rejestr postgpowan w zakresie wydatkow od 10.000 ziotych do 30.000 euro prowadzi
Sekretarz Gminy.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2007 Wojta Gminy Pabianice z dnia 11 czerwca 2007
roku w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgce] wyrazonej
w zlotych rownowartosci 14.000 euro zmienione Zarzadzeniem Nr 81/2010 W¢jta Gminy
Pabianice z dnia 31 grudnia 2010 r.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. ’ L
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Zalgcznik Nrl

do Zarzadzenia Nr 34 /2014
Wajta Gminy Pabianice

z dnia 5 maja 2014 r.

Pabianice, dnia .............cccoeiv v
Znak: oo

FORMULARZ CFERTY
na wykonanie

ponizej 30.000 euro

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
GMINA PABIANICE
z siedzibg w Pabianicach ul. Torowa 21
95-200 Pabianice
NiP 731-191-39-30
Tel.ffax 42 2139660 e-mail.amina@pabianice.gmina.pl

ll. Opis przedmiotu zamowienia

af termin wykonania zamOwWIBNIa: ... ... e e e e e e

DY OKFES GWEIANGIT ..ot e e e e e et e e et e e e e e
Cf WarLNKi PratOSCI ... e e et et e e e
5 S OO USSR
= OO

FORMA ZtOZENIA OFERTY

Oferte na formularzu oferty nalezy zlozyé w terminiedodnia .............. oo ... W formie;
- pisemnej /osobiscie, listownie/ na adres jak w pkt |

- faxem na numer; 42 2138660, 422139676

- wwersji elekironiczngj na e-maili.......oooi i

I}. Nazwa i adres WYKONAWCY

N =T S U

NI FBCNUNKL BBNKOWEGO: ... .os.o.oov oo ooseooos oo eeeer oo seseeeees e eoe e ees e eoseeseesereeeeeneoen
1. Oferuje przedmiotu zamdwienia za:

Cene nello: ..o e 2
Podatek VAT o s zt
Cene brutto: ... v
SO Tl O Lo e e e e e e e e e e e s



2. Oswiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmioty zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

3. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integraina czesc oferty sa:
a.

b.
c.
d

Podpis osoby uprawnionej

Ipieczed wykonawey/



Zalgernik Nr2

do Zarzadzenia Nr 34 /2014
Woajta Gminy Pabianice

z dnia 5 maja 2014 r.

(pleczet adresowa Zamawiajgcega)

{miejscowosc, data)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI DO 30.000 EURO

{wpisaé przedmict zamowienia)

Wartosé szacunkowa zamowienia zostala ustalona w oparciu ¢ sredni kurs ziotego w stosunku do
euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartoéci zamdwienn publicznych, wynoszacy ......... zi

Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniu ............... na podstawie /nalezy zaznaczyé

wihasciwa podstawe/:

al cen rynkowych przedmioll ZamOWIBNIA - . ... ... e e e e e e e e e ee e e
{podad Zrodia)

b/ analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

¢f wysokosci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

d/ odniesienie do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpceyjnych,

e/ pierwszej dostawy/ustugi,

ff kosztorysu budowlanego,

Ipodac podstawe!

Poniewaz wartos¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, zamdwienie nie
podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych (art.4 pkt.8)

WodNiU e r. zwrocono sie pisemnie*, ustnie®, drogg elektroniczng® do nizej
wymienionych potencjainych oferenttw 2z zapytaniem, czy mogg zrealizowa¢ przedmiotowe
zamaowienie.

{podac nazwy i adresy wykonawcéw):
W zatgczeniu oferty ziozone przez wykonawcow.

Uzyskano nastepujgce informacje dotyczace przedmiotu zamowienia (cena oraz inne istotne elementy
np. jakosc, estetyka koszty eksploatacji, gwarancja, nazwa producenta itp.)

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie udzielone
zostanie

{wpisac nazwe | adres podmiotu, kidremu udzielono zamdéwienia)
Z8 CENE .o ztotych brutto (stownie Ziotych: ... ... )

Postepowanie przeprowadzZil: ..........ccoo it e e
{pieczgtka i podpis)

Postepowanie zatwierdzit: ...
(data i podpis)

*niepotrzebne skreslic



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 34 /2014
Woijta Gminy Pabianice

z dnia 5 maja 2014 r,

(piecket adresowa Zamawiajacego)

(miejscowosé, data)

NOTATKA SEUZBOWA

Z rozeznania cenowego o udzielenie zaméwienia na

{okreslenie przedmiotu zamdwienia)

1. Rozeznania cenowego i oszacowania wartosci zamowienia dokonano u nastepujacych

wykonawcow.

) R cena netto ...... ...zl cenabrutto........... zt
(NPT 1Bl /faKS/E-MAaH ...t e e e );

2) v et reniieniee CENA NEHO L. 2E cena brutio ... zt

(O QL AAKS/G-MIE ...

) e e cenanetto.......... zl, cena brutto ........... zt
(nrtelffaksie-mail ... ..o e e e e )

2. Cene ustaliemftam: podczas rozmowy telefonicznej, drogg faksowg, e-mailem, wydruk ze

strony internetowe], pisemnie*.
3. Proponuje wykonanie roboty budowlane], dostawy lub ustugi u wykonawcy:

e cENA@NEtto ... zZl, cenabrutto ............... ZL

4, Uzasadnienie wyboru/uwagi:

{data i podpis pracownika})

* niepotrzebne skrailic



