WOIT GMINY
PABIANICE ZARZADZENIE NR 6/2014

wojewbdztwo todzkie

95-200 Pabisnice WOJTA GMINY PABIANICE
ul. Torowa z dnia 24 stycznia 2014 r.

W sprawie wprowadzenia "Instrukeji egzekucji administracyjnej naleznoéci pienieznych
w Urzedzie Gminy Pabianice"

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 1. poz. 594, poz. 645 i 1318) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania ,Instrukcje egzekucji administracyjnej naleznosei
pienigznych w Urzedzie Gminy w Pabianicach” w brzmieniu ustalonym w zalacznilku do

niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 6/2014
Wajta Gminy Pabianice

z dnia 24 stycznia 2014 r.

INSTRUKCJA EGZEKUCJH ADMINISTRACYJNEJ NALEZNOSCI PIENIEZNYCH
W URZEDZIE GMINY W PABIANICACH

Rozdzial 1.
Cel zastosowania instrukcji

§ 1. Instrukcja okresla tryb postgpowania przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do
zastosowania srodkéw egzekucyjnych wobec naleznosci pienigznych, ktérych wierzycielem i organem
egzekucyjnym jest Wojt Gminy Pabianice.

§ 2. Postgpowanie egzekucyjne prowadzone jest przez upowaznionych przez Wajta Gminy Pabianice
pracownikéw Urzedu Gminy w Pabianicach, zwanych dalej Poborcami.

Rozdzial 2.
Tryb postepowania w prowadzonej egzekucji administracyjnej

§3.1. W razie nieuregulowania przez zobowigzanego wymagalnych naleinoéci (maksymalnie
czterech) w oplacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi kierowane jest do niego upomnienie.

2. Przygotowywanie i wysylanie upomnien nalezy do zadafh pracownika do spraw gospodarki
odpadami komunainymi w Referacie Ochrony Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami.

3. Jeden egzemplarz upomnienia przesyla si¢ zobowiazanemu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
oraz wpisuje sie do ewidencji upomnien. Drugi egzemplarz upomnienia pozostaje w aktach sprawy.

4. Wzdr upomnienia stanowi zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada
2001 r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. Nr 136, poz. 1541).

5. Wz6r ewidencji upomnien stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4.

§ 4. 1. W przypadku braku wplywu naleimosci po ustalonym w upomnieniu terminie, pracownik o
ktérym mowa w ust. 2 przygotowuje w 2 egzemplarzach projekt tytulu wykonawczego stanowiacy
podstawg do wszezgeia postgpowania egzekucyjnego oraz zaklada w 2 egzemplarzach ewidencje
tytuléw wykonawczych.

2. Wzér tytuhn wykonawczego stanowi zalacznik ar 3 do rozporzgdzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 4.

3. Wzér ewidengji tytulow wykonawczych stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia, o ktérym mowa
w § 3 ust. 4.

§ 5. Dwa egzemplarze projektu tytnlt wykonawczege i ewidencji tytulow wykonawczych
przekazywane sg Sekretarzowi Gminy Pabianice.

§ 6. Sekretarz Gminy Pabianice sprawdza pod wzgledem formalnym kompletnodé i poprawnosé
sporzadzenia projektu tytuln wykonawczego (wszystkich zapiséw). Nastepnie przekazuje do
podpisania przez Wgjta Gminy Pabianice lub Zastgpey Wéjta Gminy Pabianice.

§ 7. 1. Podpisane tytuly wykonawcze wraz z ich ewidencjg przekazywane sqg przez Sekretarza Gminy

Pabianice wskazanemu Poborcy. Wskazanie Poborcy nastepuje poprzez wpisanie przez Sekretarza
Gminy nazwiska Poborcy w rubryce uwagi w ewidencji tytuldéw wykonawczych.

2. Drugi egzemplarz ewidencji tytulow wykonawczych, po potwierdzeniu przyjecia tytuléw do
epzekucji, wskazany Poborca przekazuje pracownikowi do spraw gospodarki odpadami komunalnymi.



3. Wskazany Poborca nadaje na tytule wykonawcezym znak sprawy i wpisuje go do ewidencji tytulow
wykonawczych.

§ 8. 1. Poborca dorgeza zobowiazanemu tytul wykonawczy za pokwitowaniem na egzemplarzu tytulu
wykonawezego nalezacym do Poborey w przypadku doreczenta bezpo$redniego, a w razie dorgczenia
poprzez poczte, odbidr tytuhu zobowigzany potwierdza na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

2. Poborca zada niezwlocznego uregulowania naleznoéci przez zobowigzanego.

§10. W razie wystgpienia trudnosci w bezposrednim wyegzekwowaniu wplaty naleznosci przez
zobowigzanego, Poborca ktéremu przydzielono tytul wykonawezy do realizacji, podejmuje
nastgpujace dzialania:

1) wystepuje do komérki ds. ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy z wnioskiem o udosigpnienie
danych osobowych zobowigzanego. Wniosek w dwdéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron, podpisuje Poborca,

2) wystepuje z wnioskiem do Urzedu Skarbowego, wcelu ustalenia miejsca zatrudnienia
i ewentualnego numern rachunku bankowego zobowigzanego. Wniosek w dwoch egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron podpisuje Poborca,

3) zwraca si¢ z wnioskiem do Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych o informacje, czy zobowigzany
pobiera jakiekolwiek swiadczenie wyplacane przez Zakiad Ubezpieczeri Spolecznych, badz czy
oplaca skladki z tytutu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej oraz o podanie znanych rachunkéw
bankowych. Wniosek w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron podpisuje Poborca,

4) zwraca sie z wnioskiem do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikéw o informacje,
czy zobowigzany pobiera jakiekolwiek $wiadczenie wyplacane przez KRUS oraz o podanie
znanych rachunkéw bankowych. Wniosek w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron
podpisuje Poborca,

5) wykonuje inne czynnosci zmierzajace do skutecznej realizacji tytuléw wykonawczych.

§ 11. 1. W przypadku uzyskania informacji, ze zobowiazany nie posiada zadnego Zrodia dochodu Iub
takie, ktore uniemozliwiajg skuteczna egzekucje, Poborca sporzadza protokdl o stanie majatkowym
zobowigzanego. Protokdt sporzadza sie w jednym egzemplarzu i dofacza do akt sprawy.

2. Ustalenia o ktérych mowa w ust. 1 Poborca przedstawia Wojtowi Gminy, ktdry okresla czy nie
zachodza przestanki do umorzenia postgpowania a w razie uzasadnionej podstawy wydaje
postanowienie o umorzeniu postgpowania.

3. Odpis ostatecznego postanowienia o ktorym mowa w ust. 2 Poborca przekazuje do pracownika do
spraw gospodarki odpadami komunainymi w Referacie Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami celem dokonania odpowiednich zapiséw w stanie naleznodei.

4. W nastepstwie powyzszych czynnosei pracownik do spraw gospodarki odpadami komunainymi
kieruje tytul wykonawczy do Naczelnika Urzedu Skarbowego wladciwego dla miejsca zamieszkania
zobowigzanego.

§ 12. W przypadku uzyskania informacji o miejscu zatrudnienia zobowigzanego, Poborca dokonuje
zajecia prawa majatkowego stanowiacego jego wynagrodzenie za pracg. Zawiadomienie o zajeciu
wynagrodzenia podpisuje Poborca.

§ 13. W sytuacji, gdy Zaklad Ubezpieczen Spolecznych lub Kasa Rolnmiczego Ubezpieczenia
Spolecznego poinformuje organ egzekucyjny o pobieraniu przez zobowigzanego sSwiadczenia
wyplacanego przez organ, Poborca dokonuje zajgcia prawa majatkowego stanowigcego Swiadczenie
z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spolecznego. Zawiadomienie o zajeciu Swiadezen
podpisuje Poborca.

§ 14. W przypadku ustalenia numeru rachunku bankowego zobowiazanego, Poborca dokonuje zajgcia

prawa majgtkowego stanowigcegoe wierzytelno$¢ z rachunku bankowego u zobowigzanego zajetej
wierzytelnoéci, bedacego bankiem. Zawiadomienie podpisuje Poborca.



§ 15. W przypadku zaplaty przez zobowiazanego naleznosci {poprzez wplatg na rachunek bankowy
Iub w kasie Urzedu Gminy) informacja o powyzszym przekazywana jest niezwlocznie do Poborey.

Rozdzial 3.
Zbieg egzekucji

§ 16. Zbieg egzekucji nastepuje wowczas, gdy do tej samej rzeczy lub prawa majatkowego prowadza
egzekucje rozne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komornik sadowy.

Rozdzial 4.
Postanowienia koficowe

§ 17. Przekazywanie dokumentdw pomiedzy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi Urzgdu
Gminy w Pabianicach w toku postgpowania, o ktorym mowa w niniejszej instrukcji, winno
nastgpowaé niezwlocznie, w terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych.

§ 18. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszej instrukcji zastosowanie maja przepisy ustawy
o0 postegpowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu postgpowania administracyjnego oraz aktow

wykonawezych.
§19. W przypadlu nieobecnos$ci jednego z Poboredw, jego obowiazki przejmuje drugi Poborca.

§ 20. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Gminy w zakresie wynikajacym z niniejszej instrukeji
obowiazki przejmuje Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu.



