ZARZADZENIE Nr 3/2012
Wéjta Gminy Pabianice
z dnia 20 lutego 2012 roku

W sprawie powotania statej komisji przetargowe;j i ustalenia regulaminu jej pracy

Na postawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamoéwien Publicznych ( Dz.
U.z 2010 r. Nr 113 poz. 759)

zarzadzam , co nastgpuje:

§ 1. 1 Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien
publicznych, zwang dalej ,,Komisja”, w nastepujacym sktadzie:

1) Roman Figiel — Przewodniczacy Komisji

2) Marcin Wieczorek — Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Jadwiga Stubik — Cztonek Komisji

4) Henryk Madejski — Cztonek Komisji

5) Krzysztof Denuszek — Cztonek Komisji

2. Komisja ma charakter staty .

3. Komisja przeprowadza postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych niezaleznie od
ich wartosci i trybu postgpowania.

4. W szczeg6lnych przypadkach, gdy przeprowadzenie postgpowania wymaga wiadomosci
specjalnych, w pracach Komisji moga rowniez uczestniczy¢ biegli, rzeczoznawcy lub
konsultanci.

§ 2. Szczegotowy zakres 1 tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 10/2006 Wojta Gminy Pabianice z dnia 8 maja 2006 r. w
sprawie powotania Stalej Komisji Przetargowej i ustalenia regulaminu jej pracy, Zarzadzenie
Nr 46/2011 Wojta Gminy Pabianice z dnia 2 sierpnia 2011 r. w sprawie zmiany w skladzie
Statej Komisji Przetargowej i Zarzadzenie Nr 63/20011 Wojta Gminy Pabianice z dnia 20
wrzesnia 2011 r. w sprawie zmiany w sktadzie Stalej Komisji Przetargowe;.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Pabianice
/ - / inz. Henryk Gajda



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 3 /2012
Wojta Gminy Pabianice
z dnia20 lutego 2012 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Na podstawie art. 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759) ustalam do stosowania, w procedurze o
udzielanie zamowien publicznych niniejszy Regulamin, ktory normuje dzialanie prac Komisji
Przetargowej.
§ 2. Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedzg 1 doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych, rzeczoznawcow i1 konsultantow,
jezeli zlecono ich przygotowanie.
§ 3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji Przetargowej,
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych lub niniejszego Regulaminu,
4) odebranie od cztonkow Komisji os§wiadczen, o ktorych mowa w § 8,
5) przedktadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych przez
Komisje,
6) informowanie Wdjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
§ 5. 1. Sekretarza Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji, sposrod cztonkow Komisji .
2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotow z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego,
§ 6. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
§ 7. Prowadzac okre$lone postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja dziata
W sktadzie minimum trzyosobowym.
§ 8. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o§wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
§ 9. Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) otwarcie ofert,
2) oceng spetniania przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu,
3) badanie i ocene ofert,
4) przedstawianie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych: wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
5) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania,
6) sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji z badania i oceny ofert.
§ 10. 1. Na wniosek Komisji Wojt Gminy moze powota¢ do pracy w Komisji bieglego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamdwienia publicznego.



2. Biegly, rzeczoznawca lub konsultant nie wchodzi w sktad Komisji, jedynie uczestniczy w
jej pracach.

§ 11. Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca
zamoOwienia.

§ 12. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
pracg Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantow.

§ 13. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.

§ 14. Czlonek Komisji moze na pismie przedstawi¢ swoje zastrzezenia i uwagi, jezeli
dokument bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub
pomyiki.

§ 15. 1. Decyzje Komisji uwaza si¢ za wigzace, jezeli zostang podjete przez co najmniej
potowe jej cztonkow.

2. Jezeli w trakcie gltosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759)



